Unirse como co-anfitrion

a una reunion en Zoom

Si recibiste una invitacién, ya sea por correo electrénico o por medio
de un evento en tu calendario, ve al correo o evento de la reunidon
y da clic en el enlace de Zoom.

También puedes hacerlo desde la aplicaciéon dando clic en INGRESAR
y agregando el ID de la reunién que aparece en la invitacion.
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Da clic en unirse con el audio compartido. Mientras esperas que
te acepten en la reunidén puedes probar tu altavoz y micréfono.

Ya en la reunién, cuentas con distintas herramientas para
interactuar, las cuales se encuentran ubicadas en la barra inferior
de la pantalla.
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Activar/desactivar Compartir Finalizar
micréfono participantes pantalla reunion
Activar/desactivar Ver/enviar Grabar reunion
camara mensajes escritos
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Funciones

Activar/desactivar microfono te permitira mantener tu micréfono
silenciado mientras no lo estas utilizando, lo que ayudara a que la
reunion se desarrolle mejor.

Puedes Activar/desactivar camara si necesitas salir un momento
de la reunion.

En Participantes puedes ver quién esta en la reunién y si eres
anfitrion puedes gestionar a los mismos.

En Chatear tienes la opcion de enviar mensajes en la reunidn, en
caso de que quieras compartir un enlace o texto.

Puedes Compartir pantalla para mostrar a los participantes un
documento, presentacion o para explicar mejor algun tema.

Si lo deseas (y tienes permisos) puedes Grabar la reunion vy al
finalizar la misma, recibiras un correo con el enlace de la
grabacién.

5 Para terminar con la reunion tienes dos opciones. Al dar clic en
FINALIZAR, puedes Finalizar la reunion para todos (si eres
anfitrién) o Salir de la reunion.
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