¢{GOmo crear

una reunion en Zoom?

1 Desde la aplicacion selecciona la opcién AGENDAR.

En las opciones de reunién soélo debes
ingresar el TEMA, FECHA y HORA.

Asegurate de que en la opcion VIDEO,
esté encendido Anfitrion y Participante.

Selecciona el CALENDARIO
de tu preferencia.

En OPCIONES AVANZADAS, habilita
la sala de espera (opc. 1) y la opcidn
de silenciar a los participantes al
entrar (opc. 3).

Da clic en AGENDAR.
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Se abrira el calendario que elegiste, en donde puedes confirmar
los datos de la reunién.

La reunidn aparecera en tu aplicaciéon de Zoom. Puedes revisar
los datos o editarla dando click en REUNIONES.
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Tu reunién se ha programado. Da clic en COPIAR INVITACION
para compartirla por correo o Whats App.
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